	UBND QUẬN LONG BIÊN

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Số:  66  /PGD&ĐT

V/v:  tuyển sinh trực tuyến vào 
các trường MN, lớp 1, lớp 6

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Long Biên, ngày  31   tháng 5  năm 2016




Kính gửi: 
-  Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS công lập và tư thục trong Quận;

- Chủ các nhóm lớp mầm non tư thục trong Quận. 

Căn cứ công văn số 2197/SGD&ĐT-QLT ngày 23/5/2016 của Sở GD&ĐT Hà Nội về quy trình tuyển sinh trực tuyến vào các trường MN, lớp 1, lớp 6 năm học 2016-2017; Công văn số 2280/SGD&ĐT-QLT ngày 30 tháng 5 năm 2016 v/v triển khai tuyển sinh trực tuyến  vào các trường mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2016-2017; công văn số 2291/ SGD&ĐT-QLT ngày 31 tháng 5 năm 2016 v/v thử nghiệm và tập huấn diện rộng phần mềm tuyển sinh trực tuyến  vào các trường mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2016-2017;
Phòng GD&ĐT quận Long Biên hướng dẫn và yêu cầu các trường thực hiện một số nội dung  trong công tác tuyển sinh trực tuyến như sau:

1. Thực hiện nghiêm túc lịch công tác tuyển sinh trực tuyến vào các trường MN, lớp 1, lớp 6 năm học 2016-2017 (file gửi kèm)
2. Thực hiện Quy trình tổ chức tuyển vào các trường MN, lớp 1, lớp 6 năm học 2016-2017 theo Sở GD&ĐT (công văn số 2280/SGD&ĐT-QLT )

3. Xây dựng Kế hoạch tuyển sinh, Thông báo tuyển sinh ( theo mẫu PGD&ĐT gửi sau) và trình Phòng GD&ĐT duyệt.
Lưu ý: Kế hoạch, thông báo cần rõ phương thức tuyển sinh trực tuyến để cha mẹ học sinh phối hợp thực hiện.

4. Tuyên truyền và hướng dẫn CMHS quy trình đăng ký tuyển sinh trực tuyến (Theo hướng dẫn của Sở GD&ĐT).

5. Nhận, bàn giao mã số đăng ký tuyển sinh của học sinh (đối với trường MN, TH  và nhóm lớp MN tư thục).

5.1. Nhận mã số đăng ký tuyển sinh của học sinh 

Hiệu trưởng trường MN, TH và Chủ nhóm lớp MN tư thục trên địa bàn quận trực tiếp nhận mã đăng ký tuyển sinh của học sinh 5 tuổi (MN), lớp 5 (TH) năm học 2016-2017 tại phòng GD&ĐT – Yêu cầu không được cử người khác nhận thay.
- TH: 14h00’ ngày 01 tháng 6 năm 2016 tại phòng họp PGD&ĐT.
- MN: 8h15’ ngày 03 tháng 6 năm 2016 tại Hội nghị giao ban Hiệu trưởng

Khi nhận mã số đăng ký tuyển sinh của học sinh, Chủ nhóm lớp, Hiệu trưởng các trường MN, TH tư thục trên địa bàn quận mang theo chứng minh thư nhân dân.

5.2. Bàn giao mã số đăng ký tuyển sinh cho cha mẹ học sinh:
Các trường MN, TH và Chủ nhóm lớp MN tư thục thực hiện như sau:

- Thông báo thời gian, địa điểm, họ tên, số điện thoại hiệu trưởng, Chủ nhóm lớp thực hiện bàn giao mã đăng ký tuyển sinh cho CMHS. 
- Yêu cầu trong thông báo ghi rõ để cha mẹ học sinh (hoặc người đỡ đầu hợp pháp của học sinh) biết: khi đi nhận mã số đăng ký tuyển sinh cho học sinh cần mang theo Chứng minh thư nhân dân.
- Hiệu trưởng các trường MN, TH, Chủ nhóm lớp mầm non tư thục trên địa bàn quận chịu trách nhiệm về việc bàn giao mã đăng ký tuyển sinh trực tiếp cho cha mẹ học sinh (hoặc người đỡ đầu hợp pháp của học sinh). Lưu biên bản,  danh sách bàn giao có đủ chữ ký của cha mẹ học sinh (theo mẫu đính kèm tại công văn số 2280 ngày 30/5/2016 của Sở GD&ĐT).
- Thời gian bàn giao mã đăng ký tuyển sinh cho CMHS: hoàn thành trước  ngày 12/6/2016. 

6. Chuẩn bị CSVC, đội ngũ đảm bảo cho tuyển sinh trực tuyến:

Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS công lập thực hiện: 

a) Tham gia tập huấn, chạy thử phần mềm tuyển sinh trực tuyến theo công văn số 2291/SGD&ĐT-QLT ngày 31 tháng 5 năm 2016 của Sở GD&ĐT

b) Chuẩn bị cho công tác tuyển sinh trực tuyến tại trường

Mỗi trường chuẩn bị ít nhất 02 phòng tuyển sinh trực tuyến. Mỗi phòng đảm bảo: 
+ 01 máy tính cấu hình Core i3 trở lên, cài đặt Win 7
+ Đường truyền Internet tốc độ cao
+ Nhân sự: 02 đ/c CBGVNV thành thạo CNTT đã được tập huấn sử dụng phần mềm tuyển sinh trực tuyến để hướng dẫn CMHS đăng ký tuyển sinh và nhập dữ liệu tuyển sinh - nên chia phòng tuyển sinh trực tuyến theo tổ dân phố.
c) Công khai số điện thoại :


- Hiệu trưởng; Phó Hiệu trưởng nhà trường
- Lãnh đạo, chuyên viên phòng GD&ĐT quận Long Biên:

+ Phụ trách cấp Mầm non: Đ/c Ngô Thị Hoa - Phó trưởng phòng (ĐT: 0912537648)
+ Phụ trách cấp Tiểu học: Đ/c Nguyễn Thị Hằng - Phó trưởng phòng (ĐT: 0982019057)
+ Phụ trách cấp cấp THCS: Đ/c Vũ Thị Thu Hà – Phó trưởng phòng (ĐT 0912859918)
+ Phụ trách dữ liệu: đ/c Nguyễn Thị Hải Huệ (ĐT: 0987080852)
+ Điện thoại phòng GD&ĐT: 043 8779 199 (Liên hệ vào giờ hành chính trong các ngày từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần).
Phòng GD&ĐT quận Long Biên yêu cầu các trường MN, TH, THCS; chủ nhóm lớp Mầm non tư thục trên địa bàn quận thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến năm học 2016-2017 theo đúng hướng dẫn của Sở GD&ĐT và phòng GD&ĐT.
Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn vướng mắc cần báo về Phòng GD&ĐT quận Long Biên bằng văn bản hoặc qua điện thoại để kịp thời giải quyết./.

	Nơi nhận:

- Như trên;
- Lưu: VP. 
	TRƯỞNG PHÒNG
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Lưu Thị Bích Hằng

	
	


